ZALACZNIK NR 1
Regulamin Realizacji Zamowien Publicznych
Zarzad Drog Gminnych

1. Kierownik Zarzadu zwany dalej realizatorem otrzymuje okreslone przez Wojta do wykonania
zadania wynikajace z budzetu Gminy.

2. Na podstawie otrzymanych zadan realizator wypetnia druk zamoéwienia publicznego. Po jego
wypelieniu zwraca si¢ o pisemng akceptacje do Gloéwnego ksiggowego Zarzadu, ktory
podpisem potwierdza zgodno$¢ zadania z budzetem Zarzadu, oraz zabezpieczone S$rodki
finansowe na zaptatg.

3. Tak wypemiony druk realizator przechowuje w odr¢bnym segregatorze na druki zam. publ.

4. Realizator :

1) okresla na podstawie ustawy o zamowieniach publicznych, tryb realizacji zamdwienia
publicznego

2) przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci
do 30.000,00 EURO.

3) prowadzi w podziale na tryby rejestr udzielonych przez Zarzad zamdéwien publicznych

4) zamieszcza w miesigczniku gminnym 1 internecie, a gdy tak wymagajg przepisy szczegdlne w
dzienniku zamoéwien publicznych i1 innej prasie przetargi i ich rozstrzygnigcia.

5) sprawdza rachunki z wykonanych zamowien publicznych i1 pisemnie stwierdza ich zgodnos¢
z udzielonych zamowien, odnotowuje numery rachunkéw z zrealizowanego zamodwienia
publicznego na drukach zamoéwien publicznych a na rachunkach numer zamowienia
publicznego.

6) przekazuje umowe do podpisu radcy prawnemu i Gtownemu ksiggowemu Zarzadu celem
dokonania kontrasygnaty

7) odpowiada za prawidtowo przeprowadzone, zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych
postgpowania przetargowe oraz inne obowiazki natozone tg ustawg na Zarzad.

8) wyboru najkorzystniejszej oferty o udzielenie zamoOwienia publicznego o wartosci do
30.000,00 Euro dokonuje kierownik Zarzadu ( realizator)

5. Podpisang umowg realizuje realizator ktdry osobiscie lub przez inspektora nadzoru realizuje i
dokonuje odbioru koncowego zadania. Rachunek za wykonane zadanie (dotyczy to wszystkich
trybow) realizator opisuje, stwierdza zgodno$¢ z udzielonym zamowieniem publicznym, wpisuje
numer rachunku (rachunkoéw) na druk zamowienia oraz podpisuje do wyptaty. Tak opisane i
podpisane rachunki, do wyplaty podpisuje Glowny ksiggowy Zarzadu.

6. Realizator prowadzi odrgbny segregator ds. Zamowien publicznych w ktéorym gromadzi w
foliowych koszulkach dokumenty zwigzane z poszczegdlnymi zamdwieniami. W foliowej
koszulce muszg si¢ znajdowac :

1) druk zamdéwienia publicznego z nadanym numerem,
2) umowa 1 ewentualne aneksy,
3) dokumenty z odbioru, gwarancje i inne dokumenty,
4) ksero zaptaconej faktury,
7. Realizator odpowiada za prawidlowo przeprowadzone, zgodnie z ustawa o zamoéwieniach
publicznych, postepowanie przetargowe



