ul. K. Kurpinskicgo 29
64-140 Wioszakowice
tel. 6552529 61 OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

KIEROWNIK ZARZADU DROG GMINNYCH WE W+OSZAKOWICACH

ogtlasza nabor na wolne stanowisko urzednicze Gtéwnego Ksiegowego
w Zarzadzie Drég Gminnych we Wtoszakowicach

nazwa stanowiska pracy

1. Nazwa i adres jednostki: Zarzad Drég Gminnych we Wtoszakowicach
ul. K. Kurpinskiego 29, 64-140 Wtoszakowice

2. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie lub spetnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) niekaralnoé¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
4) wyksztatcenie srednie lub wyzsze,

a) ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterski, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajagcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

5) dobry stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
6) nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane wyksztatcenie wyzsze — ukoriczone studia na kierunku ekonomia, rachunkowo$é¢
fub finanse publiczne lub studia podyplomowe w tym zakresie.

2) znajomos¢ i umiejetnos¢ praktycznego stosowania i interpretacji przepisow prawa z zakresu
wykonywanych obowigzkdw, w szczegdlnosci znajomos¢ ustaw: o samorzgdzie gminnym;
o finansach publicznych; ustawy o rachunkowosci; ustawy o podatku VAT; iprzepisow
wykonawczych do ww. ustaw,

3) znajomos¢ zagadnien klasyfikacji budzetowej isprawozdawczosci budzetowej w zakresie
ksiegowosci budzetowe;j,

4) umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych.

4, Predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, dyspozycyjnosé,
dokfadnos¢, odpowiedzialnos¢, umiejetnosé pracy w zespole i wspdtdziatania, radzenia
sobie w sytuacjach kryzysowych, odpornosc na stres.

5. Umiejetnosci zawodowe: biegta obstuga pakietu biurowego Microsoft Office, umiejetnosé
obstugi programéw finansowo-ksiegowych (SIO BESTIA, Rewizior GT, Rachmistrz GT,
Ptatnik), poczty elektronicznej oraz obstuga kserokopiarek oraz innych urzadzen
biurowych.

6. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie ksigg rachunkowych, faktur sprzedazy i faktur zakupu dla Zarzadu Drog
Gminnych.



10.

1)

dokumenty potwierdzajgce okresy zatrudnienia i staz pracy,
dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
ewentualnie posiadane referencje.

Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach:
e osobiscie w siedzibie Urzedu (Biuro Podawcze, pok. nr 101),
e poczty na adres: Zarzad Drég Gminnych, ul. K. Kurpinskiego 29, 64-140 Wtoszakowice
(w wskazanym ponizej terminie),
e w formie elektronicznej poprzez system Elektronicznej Skrzynki Podawczej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowalnego certyfikatu lub profilem zaufanym ePUAP.

z dopiskiem: , Dotyczy naboru na stanowisko: Gtéwny Ksiegowy w Zarzgdzie Drég Gminnych

we Wtoszakowicach” w terminie do 29 maja 2023 roku do godz. 15.00. Decyduje data wplywu do
Urzedu.
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2) Dokumenty aplikacyjne ztozone lub nadestane do Zarzgdu Drég Gminnych we Wtoszakowicach
po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
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Inne informacje:
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publicznej (http://bip.zdg.wloszakowice.pl) oraz na tablicy ogtoszeri w budynku
Urzedu Gminy Wtoszakowice przy ul. K. Kurpinskiego 29.
Dokumenty aplikacyjne kandydata wytonionego w procesie rekrutacji dotgczone zostang do
jego akt osobowych.
Dokumenty aplikacyjne oséb zakwalifikowanych do dalszego etapu naboru bedg
przechowywane zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjng przez okres 2 lat, a
nastepnie przekazane do archiwum zaktadowego.
Dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb bedzie mozina odbiera¢ osobiscie przez
zainteresowanych w terminie 7 dni od ogloszenia wynikéw w BIP-ie.
Osoby spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione o
terminie kolejnego etapu rekrutacii.

Klauzula informacyjna
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kierownik Zarzadu Drég Gminnych z
siedzibg we Wioszakowicach, ul. K. Kurpinskiego 29, 64-140 Wioszakowice, dane
kontaktowe: zdg@wloszakowice.pl, 65 5252 961.
Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Zarzadu Drég Gminnych we Wioszakowicach, a takie
przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem
Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Wtoszakowice za pomocg adresu: iod@wloszakowice.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu niezbednym do realizowanego procesu
rekrutacyjnego oraz podjecia dziatan przed zawarciem umowy.
Podstawg prawng przetwarzania s3:
-przepisy Kodeksu pracy i wydane na ich podstawie przepisy wykonawcze, przepisy ustawy
o pracownikach samorzgdowych oraz inne przepisy prawa — w zakresie danych okre$lonych
w szczegdlnosci w art.22 ! Kodeksu pracy,
- niezbednosé do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze - art. 6 ust.
1 lit. c RODO,
- Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (dotyczy danych innych niz
wymagane przez przepisy prawa, szczegolnych kategorii danych) — art. 6 ust. 1 lit. a RODO w
zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:



